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壹、教育部學海計畫
核銷相關規定



出國前的經費暫借:（確認暫借金額）

出國前應先專案簽准辦理暫借，暫借款項
不得少於核定補助款的百分之八十。

例如: 老師共選派10位同學出國實習，教育部
學海補助款500,000元，學校配合款100,000元，
則可先暫借金額為500,000*80%=400,000元。

教育部學海計畫核銷相關規定



STEP 1：
教育部入帳前預借，需填寫國立成功大學執行計畫經費暫借款簽辦表
（doc檔、odt檔）（本表於112.02.09修正，請勿再沿用舊版格式）
(學海築夢由國際處協助填寫)；若教育部入帳後才預借，則無需填寫
暫借款簽辦表。可先洽詢國際處承辦同仁教育部是否已入帳。

教育部學海計畫核銷相關規定

https://acco.ncku.edu.tw/var/file/30/1030/img/305/025p.doc
https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/4464/172660799.doc
https://acco.ncku.edu.tw/var/file/30/1030/img/2662/025p.odt
https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/4464/401289719.odt




STEP 2：
上簽申請預借（預借簽呈範例 doc檔 /odt檔、選送生名單範例
-含暫借經費計算 excel檔/ods檔），預借金額為教育部核定補
助款。簽呈會辦國際事務處、主計室，一層決行。

教育部學海計畫核銷相關規定

https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/4464/877995049.docx
https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/4464/237411158.odt
https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/4464/478562221.xlsx
https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/725417512.ods


STEP ３：
經專案簽准後，請至主計室網頁的
表單下載填寫暫付款申請單，並將
奉准簽及相關文件影本作為附件，
送主計室辦理暫借。

教育部學海計畫核銷相關規定







※已專案簽准者，
不論金額大小都
由一級主管代核



貳、報支經費需檢附文件
及填報範例



報支經費需檢附文件及填報範例

學海計畫核銷時需附的附件：(兩個經費來源都各要一份)

(01) 支出科目分攤表

(02) 出差旅費報告表

(03) 學生進修國外旅費

(04) 學海系統選送學生截圖(含選送學生資料、地點、獲分配之

金額，供主計室確認學生實習期間及城市用)

(05) 中華民國護照（影本含資料頁面及出入境戳章）

(06) 搭乘外國籍航空班機申請書（如非搭乘本國籍航空需填寫）

(07) 登機證存根（含電子登機證）或足資證明出國事實之護照

影本或航空公司所開立之搭機證明(1 份正本 1 份影本)



(08) 國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據或

其他足資證明支付票款之文件2份(1 份正本 1 份影本)

(09) 機票票根或電子機票或其他足資證明行程之文件

(10) 上傳學海築夢/新南向學海築夢計畫學生出國實習心得報告

https://www.studyabroad.moe.gov.tw/new/student/index

(11) 出國報告書（紙本 1 份）

(12) 出國前一天美金匯率表 (臺灣銀行歷史匯率查詢-全部幣別

-即期賣出匯率)
(13) 中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額

表」及「中央各機關(含事業機構)派赴國外進修、研究、

實習人員補助項目及數額表」各１份

報支經費需檢附文件及填報範例



(1)支出科目分攤表

報支經費需檢附文件及填報範例



(02) 出差旅費報告表

報支經費需檢附文件及填報範例





金額要與學生進修國外
旅費表上的生活費合計
數額相同



實支伍萬元整
簽名或蓋章

金額要相同



(03) 學生進修國外旅費

•國際事務處首頁

•學生赴外

•獎助學金

•學海

•核銷注意事項

• Step ３的第９項

報支經費需檢附文件及填報範例







111年:

112年:



※生活費是以實習期間計算，
而非以總出國期間來計算



※生活費是以實習期間計算，
而非以總出國期間來計算



(04) 學海系統選送學生截圖(含選送學生資料、地點、獲分配

之金額，供主計室確認學生實習期間及城市用)

報支經費需檢附文件及填報範例



匯率是以實際出國前一日之台
銀即期賣出匯率為基準來計算

可報支生活費是以實習
期程來計算



(05) 中華民國護照（２份影本含資料頁面及出入境戳章）

報支經費需檢附文件及填報範例



(06) 搭乘外國籍航空班機申請書

（如非搭乘本國籍航空需填寫）

報支經費需檢附文件及填報範例



(07) 登機證存根（含電子登機證）或足資證明出國事實之護照
影本或航空公司所開立之搭機證明(1 份正本 1 份影本)

報支經費需檢附文件及填報範例



(08) 國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據或

其他足資證明支付票款之文件2 份(1 份正本 1 份影本)

報支經費需檢附文件及填報範例



(09) 機票票根或電子機票或其他足資證明行程之文件2 份

報支經費需檢附文件及填報範例



(12) 出國前一天美金匯率表各 1 份(臺灣銀行歷史匯率查詢-
全部幣別-即期賣出)

報支經費需檢附文件及填報範例



(13) 「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」
及「中央各機關（含事業機構）派赴國外進修、研究、實習人

員補助項目及數額表」各１份

中央政府各機關派赴國

外各地區出差人員生活

費日支數額表

中央各機關（含事業機構）

派赴國外進修、研究、實習

人員補助項目及數額表

報支經費需檢附文件及填報範例

https://law.dgbas.gov.tw/LawContent.aspx?id=FL028084
https://actwww2.niu.edu.tw/app/index.php?Action=downloadfile&file=WVhSMFlXTm9MelU1TDNCMFlWOHpPVEUxTUY4ME5UUXpNRE15WHpFeU1UTTFMbTlrZEE9PQ==&fname=


參、常見錯誤態樣



常見錯誤態樣

一、生活費的天數計算有誤。

二、生活費日支數額未依最新修改的基準表金額計算。

三、「學生進修國外旅費表」上以鉛筆書寫。

四、有修改處未蓋章或簽名(簽名時需簽全名，勿只簽姓或名)。

五、憑證未黏貼完整在憑證黏存單上，只有用夾子或廻紋針夾住。

六、搭乘非本國籍航空班機時未附搭乘外國籍航空班機申請書。

七、「國外出差旅費報告表」及「學生進修國外旅費表」上修改太多次
而導致頁面凌亂不易辨識。



肆、其他核銷時應注意事項



其他核銷時應注意事項

一、教育部計畫需於計畫結束後兩個月內辦理結案，而依
「國外出差旅費報支要點」規定，需於回國後15日內
核銷，故請於回國後儘快將國外出差旅費報告表及相
關單據送出來核銷。

二、學海計畫出國者皆為學生，遇寒暑假不在學校則連繫
不易，若有需補件時往往耗費較多時間，建議主持人
可以找一位統一處理的窗口（系辦人員或老師助理）
協助連繫同學，以利加速報帳流程。



~感謝聆聽~


