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教育部學海築夢計畫110年-114年補助金額統計

年度
教育部全國總補
助金額(億元)

全國申請計畫學
校數

本校獲得教育部補
助金額(萬元)

本校申請計
畫件數

114年
第一梯次

1.47 111校 224 4件

113年 1.68 115校 154 15件

112年 1.52 104校 224 14件

111年 1.71 43校 828
*111-1 364 *111-2 464

11件

110年 1.03 45校 110 3件
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學海築夢計畫113-114年補助金額比較

年度
教育部全國總補
助金額(仟萬元)

全國申請計畫數
本校獲得教育部補
助金額(萬元)

本校申請計
畫件數

114年
第一梯次

14.7 111校 224 4件

113年 16.8 115校 154 15件

年度
教育部全國總補
助金額(仟萬元)

全國申請計畫數
本校獲得教育部補
助金額(萬元)

本校申請計
畫件數

114年 7.2 322件/88校 141 7件

113年 8.4 366件/89校 116 6件

新南向學海築夢計畫113-114年補助金額比較



114年本校執行學海計畫行政作業未符合規定項目

1. 計畫期間增加宣導「歷
年常見違規」及「行政
績效評分影響」說明。

2. 提供核銷工具工具，請
各位計畫主持人轉達助
理與學生。

1. 建立校內各計畫缺失一
覽表，並記錄缺失列入
補助經費分配評估。

2. 建立過去行政績效評選
標準，累計缺失上限將
停止申請1年。

1. 定期報：定期彙整、
提醒主持人更新進度
及相關資訊

二、實施計畫主持人缺
失記錄制度

一、加強宣導執行及核
銷辦法說明

三、增加資訊管道

未來改善措施

年度 114年 113年

缺失

• 逾期結案
• 未執行
• 變更最低人數
• 逾期變更

• 逾期結案
• 申請變更實習機構案
• (新南向)選送學生人數未達教育部核定最低人數
• 未於選送生出國實習前完成實習機構變更



學海要點及執行注意事項

計畫變更

出國前-辦理事項

出國期間-注意事項

返國後-報告及核銷

01

04

03

02

05

簡報下載



學海要點規定及執行注意事項



➢ 計畫主持人或共同主持人補助：
1) 未達3名學生之子計畫，不予補助計畫主持人機票款及生活費。
2) 計畫主持人及共同計畫主持人之補助，以1人為限。
3) 主持人生活費補助最多不超過14日，並以計畫期程結束前為限。

➢ 學生補助：
1) 必須包含一張來回經濟艙機票費、另得包含生活費。
2) 務必以臺灣實習地為班機起迄地，若安排私人行程無法核銷。
3) 赴國外實習期間，不得少於30天(不包括來回途程交通時日)。

*印尼不得少於25天

➢ 上述生活費皆不可超過「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員
生活費日支數額表」。

注意：獲學海計畫補助經費之學生，不得同時領取我國政府提供之其
他出國補助(含本校跨國雙向獎助學金或學海其他計畫補助)

經
費
規
定

https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/894/512420627.pdf


執
行
注
意
事
項

一、學海計畫選送生資格：

1. 具中華民國國籍，且在臺灣地區設有戶籍者。

2. 於本校同一教育階段就讀一學期以上之在學學生，不包括

國內及境外在職專班。碩博生或臨近畢業之大學部選送生，

請留意在學身分。

3. 同一申請學生，同一教育階段，以補助一次為限。(例：

大學4年期間，只能領取一次學海系列補助。)

4. 得遴選他校學生，須提出原就讀學校同意書。



執
行
注
意
事
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二、學海築夢/新南向學海築夢計畫執行注意事項：

1. 計畫主持人應為本校專任教師，得聘共同主持人一名，共同主持人

應為薦送學校專任或兼任教師。

2. 如遇特殊情況需變更計畫主持人，需有原計畫主持人書面同意證明，

並填妥更換計畫主持人同意書；倘因特殊事由無法取得計畫主持人

書面同意，請於更換計畫主持人同意書敘明理由。備函逕送教育部

委託之學校及教育部備查，並上網更改系統資訊。

3. 計畫主持人應協助選送生辦理國外實習期間之醫療及意外保險，並

應依當地國法令規定申請可於當地國境內從事實習之簽證及符合當

地國境內實習勞動條件。
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二、學海築夢與新南向學海築夢計畫注意事項：

4. 選送生不得於實習期間參加非屬實習計畫書範圍內之活動，例如參

加當地國遊學課程或非實習計畫相關之證照考試。

5. 計畫主持人應確認實習待遇與選送生出發前約定相同，不可因待遇

有差距而導致選送生被迫提前返台，導致實習時數不足。

6. 各子計畫實習人數可包含他校學生，但不得少於教育部核定最低選

送人數。

7. 計畫執行結束後，務必於最後一名學生抵台2個月內完成結案。(請

預留發文處理時間)

*目前逾期結案最主要的原因是學生返國後未及時辦理核銷(無法聯絡

到)，導致整個計畫延遲結案。



執
行
注
意
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三、申請變更：

1. 如計畫核定後，遇特殊情況需提出，計畫主持人應於學生

出國實習前，敍明理由並提出相關文件，逕向本校申請並

經同意後(部分需要教育部函復)，始得變更。

2. 教育部會將申請變更/新增實習機構、取消計畫、變更最

低選送學生人數(新南向築夢)皆列入次年度行政績效評核，

減列本校整體補助款，請計畫主持人務必慎重!



【變更/新增實習機構】

扣次年度本校行政績效

必須在學生出國前申請核准、以一次為限，否則加重扣分

簽呈檢附：子計畫變更申請書(內容包含變更理由、新實習機構詳細介

紹資料、新舊實習機構對照表、新實習機構之同意書或合作契約書)

附註：若國外實習機構確實無印章可提供用印，需由計畫主持人另提書面說明：「因配合國外
實習機構無印章，故該國外實習機構以簽名代替」，由計畫主持人提供書面說明並無誤後簽名，
檢附說明。

計
畫
變
更

簽呈會辦國際
處國際教育組
一層決行

國際處
發函教育部

教育部回覆核准
始得變更



【(新南向)變更最低選送學生人數】

扣次年度本校行政績效

必須在學生出國一個月前申請核准，否則加重扣分

簽呈檢附：子計畫變更申請書

注意: 新南向築夢人數變更除需依減列選送人數比例繳回未執行部分之

補助款外，並需將計畫配合款由教育部核定補助金額之20%調增至30%。

計
畫
變
更

簽呈會辦國際
處國際教育組
一層決行

國際處
發函教育部

教育部回覆核准
始得變更



【取消計畫】

扣次年度本校行政績效、減列補助款

簽呈檢附：子計畫變更申請書

計
畫
變
更

簽呈會辦國際
處國際教育組
一層決行

國際處
發函教育部

教育部回覆核准
始得變更

【變更計畫主持人】

簽呈檢附：子計畫變更申請書

於學生出國前提出申請核准。



出國前



一、學海系統更新：

◼ 主持人於選送生出國前2週，至學海計畫網站更新團員

基本資料，包含出國實習起訖日期、補助金額等。

二、學生補助金額計算方式：

◼ 本校配合款=〔每位學生補助總金額*0.1667〕

◼ 教育部補助款=〔每位學生補助總金額*0.8333〕

◼ 要點：學校配合款不得少於教育部核定補助款之20%

(部補助款：校配合款＝５：１)

出
國
前
辦
理
事
項



三、辦理預借(含出國簽呈)：

STEP ：

◼ 若於教育部入帳前預借，
需填寫「暫借款簽辦表」
(主計室表單下載主計室常用表單)

◼ 若於教育部入帳後預借，
則無需填寫暫借款簽辦表。

◼ 教育部通常於7-8月入帳，
請先來電校內分機#50957 
洽詢是否已入帳。

出
國
前
辦
理
事
項



STEP ：

◼ 主持人請上簽呈檢附學生名單會辦國際教育組、教務處

註冊組、學務處生輔組、軍訓室及主計室等，以利學校

註記、校安登錄及預借程序，簽呈請以一層決行。

◼ 可參考簽呈範例、選送生名單範例撰寫。

◼ 預借金額至多為教育部核定補助款；校配合款不能預借。

STEP ：

◼ 簽呈通過後填寫「暫付款申請單」，繳交至主計室。

(主計室表單下載主計室常用表單)

出
國
前
辦
理
事
項

https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/894/640641993.docx
https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/894/571843736.xlsx


四、行前說明會：各子計畫應於選送生出國前辦理說明會。

五、行政契約書：

◼ 每位選送生應填寫1式3份，學生、主持人、國際處。

◼ 請於出國前將契約書一份繳回國際事務處國際教育組，

可繳交掃描之電子檔。

六、役男出境相關規定

• 出國期間4個月內：請至內政部役政署線上申請短期出境。

• 出國期間4個月以上：已簽呈核准者請參考以下資訊辦理。

本校生輔組役男出境作業流程
https://assistance-osa.ncku.edu.tw/p/412-1051-2561.php?Lang=zh-tw

出
國
前
辦
理
事
項

https://www.ris.gov.tw/military-departure/app/Departure/main
https://assistance-osa.ncku.edu.tw/p/412-1051-2561.php?Lang=zh-tw


補充提醒:

• 學生赴國外實習簽證規定參酌

• 簽證不一定通過，應先取得簽證後，再購買機票。

• 請務必參考外交部領務局相關入境及簽證規定 (首頁>簽證>國

人申請外國簽證>各國暨各地區簽證、旅遊及消費者保護資訊)。

• 請務必登入學海系統更新團員資訊，以免返國後無法核銷。

• 依據本計畫補助要點規定，選送生於國外實習機構期間，

不得少於30日(不包括來回途程交通時日)，至多365日內

應返國報到，不符規定者將無法獲得計畫補助。

出
國
前
辦
理
事
項

https://www.studyabroad.moe.gov.tw/new/index/news.detail/sn/397


行政契約書重要條文



出國期間



出
國
期
間
注
意
事
項

1. 實習期間請與原就讀學校之計畫主持人、導師、行政人

員及家人保持密切聯繫。若有任何事故，請第一時間與

計畫主持人聯繫，並進行校安通報。

2. 如有變更個人聯絡資訊，請進系統更改團員資料，並通

知國際處、系所師長與相關行政人員。

3. 請遵守實習機構之規定(含服裝、門禁、請假)，並請勿

任意缺席。

4. 遭遇性平事件，依性別平等教育法辦理。並請與機構/

學校回報。



出
國
期
間
注
意
事
項

國立成功大學各類校安事件告知單
https://military-osa.ncku.edu.tw/p/412-1055-5465.php?Lang=zh-tw

https://military-osa.ncku.edu.tw/p/412-1055-5465.php?Lang=zh-tw


返國後



一、學海系統更新：

◼ 主持人於選送生返國後，應於1週內，至學海計畫網站

更新團員基本資料，包含機票記載之實際出國起訖日期、

機票費用、補助金額等。

二、核銷證明文件準備

選送生請於計畫結束返國後15日內備齊以下文件至國際事

務處國際教育組核銷：

報
告
及
核
銷



二、核銷證明文件準備

◼ 搭乘外國籍航空班機申請書2份(如搭非本國籍航空需繳交本表並

請主持人、系主任簽章)

◼ 電子機票2份

◼ 購買機票證明2份(備註1)

◼ 信用卡刷卡證明/金融卡匯款證明(若購買機票證明有標示臺幣金

額，則無須提供；備註2)

◼ 來回登機證存根2份(1份正本+1份影本；如遺失，請提供入出國

日期證明書)

◼ 護照影本2份(含個人資料頁及臺灣出入境戳章)

◼ 出國報告書┌紙本列印2份：隨上述文件辦理核銷

└電子檔PDF格式：在返國日14天內，以學號登入學

海系統，上傳報告書。

報
告
及
核
銷

https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/894/111116036.docx
https://mydata.nat.gov.tw/personal/detail/API.LPvQONMWj6
https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/894/111455954.docx


二、核銷證明文件準備

(備註1)：

✓ 若向旅行社購買機票，請旅行社開立代收轉付收據正本，買受人為國立成功大

學，統一編號：69115908。

✓ 若自行向長榮航空、華航等公司官網購買機票，請於網頁操作時，要求開立購

票證明單，買受人為國立成功大學，統一編號：69115908。

✓ 若購票證明有誤，可以向網站客服詢問能否修改。

✓ 若自行上網購買國外航空機票、無收據或購票證明等文件，請提供含有行程、

付款明細資訊(機票金額)的單據。

✓ 以上收據請盡可能以臺幣金額表示。

(備註2)：

✓ 提供信用卡刷卡證明/金融卡匯款證明時，可自己遮蔽其他交易項目，僅留該

項機票交易及持卡人資訊即可，以便主計人員確認臺幣刷卡金額。

報
告
及
核
銷



三、機票費、生活費計算

◼ 學生之補助額至少應包括一張國際來回經濟艙機票款，

並以一次為限。

◼ 務必以臺灣←→實習地為班機起迄地，若安排私人行程

無法核銷。

◼ 生活費起算日為實習期程第一天起，至實習期程最後一

天止，飛行期間不計算。主計室將依照學海系統登記日

期為準，請務必將學海系統更新至正確日期及金額。

◼ 生活費計算公式請依「學生進修國外旅費計算表」填寫，

可參考使用生活費試算表試算。

報
告
及
核
銷

https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/894/722549814.docx
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tUvtlDUUR77sddUS5Vg125ArWe2xRhulkQUiW7J1M9E/edit?gid=0#gid=0


四、核銷表單製作

核銷表單包括：

1 學生進修國外旅費計算表-請依前項生活費計算方式準備。

2 支出科目分攤表-請至主計室→表單下載→主計室常用表單下載。

3學海系統截圖-請登入學海系統自行截圖列印。

4 中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表

-列印實習國頁面即可，若實習跨年度需準備兩個年度的數額表

5 中央各機關(含事業機構)派赴國外進修、研究、實習人員補助項目及數額表

-列印2份

6 出差旅費報告表-請依照以下步驟製作：

報
告
及
核
銷

https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/894/104364683.pdf
https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/894/686845740.pdf


四、核銷表單製作

STEP 1：請求授權

◼ 請使用主持人或教職員帳號登入本校經費管理系統，學生帳號無權限登入使用。

◼ 請至經費系統申請下述教育部補助款及本校配合款兩項會計編號之授權。

[經費管理系統]→[預算與授權]→[請求授權]→[填寫申請單]

→[B2單位主管]→[會計編號(見下列)]→[僅可檢視/編輯自己登打的請購單]

→申請事由填入“學海XXX計劃辦理核銷”

◼ 教育部補助款(H開頭)之會計編號：教育部核定補助經費後，由國際處email通

知各計畫主持人核定金額及會計編號

◼ 本校配合款(R開頭)之會計編號：以「R年度-7234」之格式編列，例如114年

之學海配合款會計編號為R114-7234

◼ 如該計畫有主持人之出國差旅費用，則配合款之會計編號為「R年度-5516」
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https://expsys.ncku.edu.tw/index.php?auth


四、核銷表單製作

STEP 2：登打請購單

◼ 經費請求授權通過後，請以下順序操作：

[一般經費(乙式)]→[出差旅費報告表(兼任人員)]→[新增請購單]→

輸入各項資訊[存檔]→[新增明細]→出發日期輸入機票費[確認新增]→

[新增明細]→返國日期輸入生活費[確認新增]→

[關閉視窗並產出出差旅費報告表] 

◼ 請分別在H和R之會計科目下，操作上述步驟，共產出兩份出差旅費報告表。

◼ 請務必檢查確認經費系統H及R的金額應一致。
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五、彙整及送件

◼ 請將(二、核銷證明文件)及(四、核銷表單)之所有文件依照下列順序，整理成H及R

兩份。正本文件(例：登機證存根)請放置於H份：

出差旅費報告表→支出科目分攤表→學海系統截圖→學生進修國外旅費計算表

→搭乘外國籍航空班機申請書→電子機票→購買機票證明或代收轉付收據

→信用卡刷卡證明/金融卡匯款證明→來回登機證存根或入出國日期證明書

→護照影本資料頁及臺灣出入境戳章→出國報告書

◼ 以下文件簽名：

✓ 出差旅費報告表：於具領金額上方，寫上實際支領金額(例:“實支壹萬貳仟參佰

伍拾陸元整”)並簽名。於“出差人及聯絡電話處”欄位簽名並填入電話。

✓ 電子機票：在空白處寫上“此為唯一收據”並親筆簽名。

✓ 登記證存根影本：在空白處寫上“與正本相符”並親筆簽名。
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五、彙整及送件

◼ 送請主持人簽章：請主持人於兩份出差旅費報告表之“計畫主持人”欄位簽章。

◼ 送人事室、註冊組：兩單位將分別查收報告書並於出差旅費報告表蓋章。

◼ 送國際教育組：本組將檢查是否合於學海要點規定。

◼ 送主計室：主計室將審核各項費用是否合於核銷規範。若需要修正或補件，主計室

將退回主持人系所。

◼ 若以上各項文件格式有任何不清楚之處，可參考學海計畫核銷範本

主計室第一組許庭芸分機50815

主計室第二組陳韋均分機50826

國際處國際教育組許小芳分機50957  ( iisd01@email.ncku.edu.tw ) 
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https://oia.ncku.edu.tw/var/file/32/1032/img/894/293322524.pdf
mailto:iisd01@email.ncku.edu.tw
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