範例一 (通案)
          國立成功大學國外出差旅費報告表       第 1 頁共1 頁
	預算科目
	憑證編號
	傳票編號
	請購單號
	會計編號

	
	
	
	505050
	DXXX-XXXXX

	
	姓名
	李○○
	職稱
	教授
	職等
	簡任

	
	出差事由
	至瑞士日內瓦參加○○○○○研討會並發表論文

	
	出差起訖日期
	自民國 XXX年8月18日起至XXX年8月23日止共 6 日

	月
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	
	本
頁
合
計

	日
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	
	

	起訖地點
	台南-高雄-香港-瑞士蘇黎世
	瑞士蘇黎世-瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦-香港
	香港-高雄-台南
	
	

	工作記要
	如事由
	開會
	開會
	開會
	如事由
	如事由
	
	

	交

通

費
	飛機
	31,000
	
	
	
	
	
	
	31,000

	
	船舶
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	長途大眾

陸運工具
	106
	
	
	
	
	106
	
	212

	生活費
	2,863
	9,543
	9,543
	9,543
	2,863
	2,863
	
	37,218

	辦

公

費
	手續費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	412
	
	
	
	
	
	
	412

	
	行政費
	
	16,555
	
	
	
	
	
	16,555

	
	禮品交際及雜費
	725
	
	
	
	
	
	
	725

	總          計
	35,106
	26,098
	9,543
	9,543
	2,863
	2,969
	
	86,122
	
	
	
	
	

	備註
	匯率:（8/15）美金US$1=NT$30.01;歐元EUR1=NT40.28
生活費:US$318/日*3.9日*30.01≒NT$37,218
註冊費:US$411*40.28≒NT$16,555
租車費:EUR18*40.28=725
	帳號
	0123456-0123456

	□本次出差無其他來源供膳宿；報名或註冊等費用亦不含膳宿。
□本次出差有其他來源(外國政府、國際組織、報名或註冊費等)提供膳宿或現金津貼，生活費已依「國外出差旅費報支要點」第九點規定扣除。
(請二擇一勾選)

	上列出差旅費計新臺幣(大寫)   捌萬陸仟壹佰貳拾貳元整。    具領人(蓋章) 李  ○  ○

	出差人及
聯絡電話
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	


管 控        主辦人事      
單 位        人    員
一、本案範例填表說明:
1. 依「國內出差旅費報支要點」報支國內交通費，由台南成功大學出發至高雄機場來回   

   搭乘自強號。(如搭乘高鐵需檢附高鐵票;如國內交通租車需事先敘明業務需要之理由
   專簽核准並檢據辦理)
2. 8月18日去程過境香港並於蘇黎世轉機，當日於飛機上過夜，生活費報支日內瓦
   生活費之30%。
3. 8月22日回程經蘇黎世，當日於飛機上過夜，生活費報支日內瓦生活費之30%。
4. 8月23日過境香港並回到國內，當日無住宿事實，生活費報支日內瓦生活費之30%。

5. 生活費以出國(公假)前1天美金台銀賣出匯率( 前一天8月16及17為假日，彺前順
   推為8月15日匯率計);註冊費以歐元繳費，匯率以出國(公假)前1天歐元賣出匯率
   計。(如出國前有結匯者則附上兌換水單證明換匯匯率，註冊費或報名費以信用卡支
   付者得以信用卡結算匯率報支)。
6. 禮品交際及雜費於每日600元內檢據核銷，本案為瑞士境內租車費。
7. 具領人處簽名或蓋私章，金額有修正處亦同。

二、本案範例檢附之憑證：

1.交通費：電子機票、旅行業代收轉付收據、各行程登機證、因公出國人員搭乘外國籍
          航空公司班機申請書
2.生活費：出國(公假)前1日台銀美金賣出匯率資料
3.辦公費： 註冊費國外繳費證明、出國(公假)前1日台銀歐元賣出匯率資料(換算註冊
           費台幣)、註冊費事先簽准公文影本(註冊費屬行政費，依規定需於出國前將
           預計支用之行政費簽報機關首長核准)、投保公司保險費收據及和泰保險公
           司保險費明細表(本案例高於共同供應契約和泰保險公司保費，以和泰公司
           保費為核銷上限)、租車費收據
4.其他憑證：出國差假申請單、出國專簽公文影本、研討會行程、出國報告審核表及出
          國報告書
範例二 (有其他來源提供膳或宿) 
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	預算科目
	憑證編號
	傳票編號
	請購單號
	會計編號

	
	
	
	505050
	DXXX-XXXXX

	
	姓名
	李○○
	職稱
	教授
	職等
	簡任

	
	出差事由
	至瑞士日內瓦參加○○○○○研討會並發表論文

	
	出差起訖日期
	自民國 XXX年8月18日起至XXX年8月23日止共 6 日

	月
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	
	本
頁
合
計

	日
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	
	

	起訖地點
	台南-高雄-香港-瑞士蘇黎世
	瑞士蘇黎世-瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦-香港
	香港-高雄-台南
	
	

	工作記要
	如事由
	開會
	開會
	開會
	如事由
	如事由
	
	

	交

通

費
	飛機
	31,000
	
	
	
	
	
	
	31,000

	
	船舶
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	長途大眾

陸運工具
	106
	
	
	
	
	106
	
	212

	生活費
	2,863
	8,780
	8,016
	8,016
	2,099
	2,863
	
	32,637

	辦

公

費
	手續費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	412
	
	
	
	
	
	
	412

	
	行政費
	
	16,555
	
	
	
	
	
	16,555

	
	禮品交際及雜費
	725
	
	
	
	
	
	
	725

	總計
	35,106
	25,335
	8,016
	8,016
	2,099
	2,969
	
	81,541

	備註
	匯率:（8/15）美金US$1=NT$30.01;歐元EUR1=NT40.28

生活費:每日US$318
        8/19研討會供晚餐扣8%
        8/20及8/21供午餐及晚餐各扣16%
        8月22日供午餐扣8% 
註冊費:US$411*40.28≒NT$16,555

租車費:EUR18*40.28=725
	帳號
	0123456-0123456

	□本次出差無其他來源供膳宿；報名或註冊等費用亦不含膳宿。
□本次出差有其他來源(外國政府、國際組織、報名或註冊費等)提供膳宿或現金津貼，生活費已依「國外出差旅費報支要點」第九點規定扣除。
(請二擇一勾選)

	上列出差旅費計新臺幣(大寫)   捌萬壹仟伍佰肆拾壹元整。   具領人(蓋章) 李  ○  ○

	出差人及
聯絡電話
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	


管 控        主辦人事      
單 位        人    員
本案範例填表說明及檢附憑證:

1. 填表說明及檢附憑證如範例一。
2. 與範例一不同處:參加研討會之行程提供8月19日晚餐、8月20日及8月21日午餐
   及晚餐、8月22日午餐，依規定生活費20%為膳食費，早餐、午餐、晚餐分別以生活
   費日支數額4%、8%、8%計算，有其他來源供膳者應於日支生活費中扣除(如有供宿則

   扣除70%日支生活費)。
範例三(不同城市之公務行程) 
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	預算科目
	憑證編號
	傳票編號
	請購單號
	會計編號

	
	
	
	505050
	DXXX-XXXXX

	
	姓名
	李○○
	職稱
	教授
	職等
	簡任

	
	出差事由
	至瑞士蘇黎世○○大學參訪及日內瓦參加○○○○研討會並發表論文

	
	出差起訖日期
	自民國 XXX年8月18日起至XXX年8月23日止共 6 日

	月
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	
	本
頁
合
計

	日
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	
	

	起訖地點
	台南-高雄-香港-瑞士蘇黎世
	瑞士蘇黎世
	瑞士蘇黎世-瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦-香港
	香港-高雄-台南
	
	

	工作記要
	如事由
	參訪
	開會
	開會
	如事由
	如事由
	
	

	交

通

費
	飛機
	31,000
	
	
	
	
	
	
	31,000

	
	船舶
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	長途大眾

陸運工具
	106
	
	
	
	
	106
	
	212

	生活費
	2,719
	9,063
	9,543
	9,543
	2,863
	2,863
	
	36,594

	辦

公

費
	手續費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	412
	
	
	
	
	
	
	412

	
	行政費
	
	16,555
	
	
	
	
	
	16,555

	
	禮品交際及雜費
	725
	
	
	
	
	
	
	725

	總計
	34,962
	25,618
	9,543
	9,543
	2,863
	2,969
	
	85,498

	備註
	匯率:（8/15）美金US$1=NT$30.01;歐元EUR1=NT40.28
生活費:前往公務目的地蘇黎世每日日支費US302,日內

       瓦US$318
註冊費:US$411*40.28≒NT$16,555

租車費:EUR18*40.28=725
	帳號
	0123456-0123456

	□本次出差無其他來源供膳宿；報名或註冊等費用亦不含膳宿。
□本次出差有其他來源(外國政府、國際組織、報名或註冊費等)提供膳宿或現金津貼，生活費已依「國外出差旅費報支要點」第九點規定扣除。
(請二擇一勾選)

	上列出差旅費計新臺幣(大寫)  捌萬伍仟肆佰玖拾捌元整。     具領人(蓋章) 李  ○  ○

	出差人及
聯絡電話
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	


管 控        主辦人事      
單 位        人    員
本案範例填表說明及檢附憑證: 

1. 填表說明除如範例一第2點不同外，其他如範例一及憑證。
2. 8月18日去程過境香港當日於飛機上過夜，以第1站公務目的地蘇黎世之日支生活
   費US$302之30%計，8月19日到達蘇黎世參訪並於當地過夜，以蘇黎世日支生活費
   US$302計；8月20日由蘇黎世至日內瓦參加研討會並於日內瓦過夜，以日內瓦日支
   生活費US$318計。
範例四(由2項經費來源分攤) 

          國立成功大學國外出差旅費報告表       第 1 頁共1 頁
	預算科目
	憑證編號
	傳票編號
	請購單號
	會計編號

	
	
	
	505050
	DXXX-XXXXX

	
	姓名
	李○○
	職稱
	教授
	職等
	簡任

	
	出差事由
	至瑞士日內瓦參加○○○○○研討會並發表論文

	
	出差起訖日期
	自民國 XXX年8月18日起至XXX年8月23日止共 6 日

	月
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	
	本
頁
合
計

	日
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	
	

	起訖地點
	台南-高雄-香港-瑞士蘇黎世
	瑞士蘇黎世-瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦-香港
	香港-高雄-台南
	
	

	工作記要
	如事由
	開會
	開會
	開會
	如事由
	如事由
	
	

	交

通

費
	飛機
	31,000
	
	
	
	
	
	
	31,000

	
	船舶
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	長途大眾

陸運工具
	106
	
	
	
	
	106
	
	212

	生活費
	2,863
	9,543
	9,543
	9,543
	2,863
	2,863
	
	37,218

	辦

公

費
	手續費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	412
	
	
	
	
	
	
	412

	
	行政費
	
	16,555
	
	
	
	
	
	16,555

	
	禮品交際及雜費
	725
	
	
	
	
	
	
	725

	總          計
	35,106
	26,098
	9,543
	9,543
	2,863
	2,969
	
	86,122
	
	
	
	
	

	備註
	匯率:（8/15）美金US$1=NT$30.01;歐元EUR1=NT40.28

生活費:US$318/日*3.9日*30.01≒NT$37,218

註冊費:US$411*40.28≒NT$16,555

租車費:EUR18*40.28=725
	帳號
	0123456-0123456

	□本次出差無其他來源供膳宿；報名或註冊等費用亦不含膳宿。
□本次出差有其他來源(外國政府、國際組織、報名或註冊費等)提供膳宿或現金津貼，生活費已依「國外出差旅費報支要點」第九點規定扣除。
(請二擇一勾選)

	上列出差旅費計新臺幣(大寫)   捌萬陸仟壹佰貳拾貳元整。    具領人(蓋章) 李  ○  ○

	出差人及
聯絡電話
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	


管 控        主辦人事      
單 位        人    員

本案範例填表說明及檢附憑證:

1. 填表說明及檢附憑證如範例一。
2. 本案由國科會補助學者出席國際會議及頂尖計畫經費分攤出國旅費，增加檢附國科會
   核准函文及列印上傳經費結報畫面。
3. 因由2項經費分攤，請製作2份「國外出差旅費報告表」、2份「支出科目分攤表」(如

   下;表格至主計室網頁下載)，即1份「國外出差旅費報告表」各附1份「支出科目分
   攤表」，並分別核章，於系所經費系統建檔(經費來源1項由差假系統連結，另1項請
   自行於系所經費系統建檔，俾利轉入會計系統作經費控管)
	                         國立成功大學
                        支出科目分攤表
XXX年 9月19日               單位：新臺幣元

	所屬年度月份：XXX年度8月份
	總金額：捌萬陸仟壹佰貳拾貳元

	科      目
	金  額
	說  明
	備  註

	編   號
	計畫名稱
	用途別
科目名稱
	
	
	

	　AXXXX-XXXX
	李○○教授參加103年8月瑞士日內瓦○○○○○研討會補助案
	國外旅費
	　60,000
	機票費、生活費
	原始憑證○○張，黏附於支出憑證簿第○冊第○○號。

	  DXXX-XXXXX
	頂尖研究組補助拔尖○○○○○計畫
	國外旅費
	  26,122
	生活費、 辦公費
	

	　
	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	

	合   計
	　
	　
	　86,122
	　
	


範例五(核定補助經費不足) 
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	預算科目
	憑證編號
	傳票編號
	請購單號
	會計編號

	
	
	
	505050
	DXXX-XXXXX

	
	姓名
	李○○
	職稱
	教授
	職等
	簡任

	
	出差事由
	至瑞士日內瓦參加○○○○○研討會並發表論文

	
	出差起訖日期
	自民國 XXX年8月18日起至XXX年8月23日止共 6 日

	月
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	
	本
頁
合
計

	日
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	
	

	起訖地點
	台南-高雄-香港-瑞士蘇黎世
	瑞士蘇黎世-瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦-香港
	香港-高雄-台南
	
	

	工作記要
	如事由
	開會
	開會
	開會
	如事由
	如事由
	
	

	交

通

費
	飛機
	31,000
	
	
	
	
	
	
	31,000

	
	船舶
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	長途大眾

陸運工具
	106
	
	
	
	
	106
	
	212

	生活費
	2,863
	9,543
	9,543
	9,543
	2,863
	2,863
	
	37,218

	辦

公

費
	手續費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	412
	
	
	
	
	
	
	412

	
	行政費
	
	16,555
	
	
	
	
	
	16,555

	
	禮品交際及雜費
	725
	
	
	
	
	
	
	725

	總          計
	35,106
	26,098
	9,543
	9,543
	2,863
	2,969
	
	86,122
	
	
	
	
	

	備註
	匯率:（8/15）美金US$1=NT$30.01;歐元EUR1=NT40.28

生活費:US$318/日*3.9日*30.01≒NT$37,218

註冊費:US$411*40.28≒NT$16,555

租車費:EUR18*40.28=725
	帳號
	0123456-0123456

	□本次出差無其他來源供膳宿；報名或註冊等費用亦不含膳宿。
□本次出差有其他來源(外國政府、國際組織、報名或註冊費等)提供膳宿或現金津貼，生活費已依「國外出差旅費報支要點」第九點規定扣除。
(請二擇一勾選)

	上列出差旅費計新臺幣(大寫)  實支 陸萬元整。   具領人(蓋章) 李  ○  ○

	出差人及
聯絡電話
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	


管 控        主辦人事      
單 位        人    員
本案範例填表說明及檢附憑證:

1. 填表說明及檢附憑證如範例一
2. 本案因頂尖計畫經費核定補助6萬元，則於大寫金額欄備註〝實支〞，金額為實際補

   助金額6萬元。
範例六(公務行程中有私人行程) 

          國立成功大學國外出差旅費報告表       第 1 頁共1 頁
	預算科目
	憑證編號
	傳票編號
	請購單號
	會計編號

	
	
	
	505050
	DXXX-XXXXX

	
	姓名
	李○○
	職稱
	教授
	職等
	簡任

	
	出差事由
	至瑞士蘇黎世○○大學參訪及至日內瓦參加○○○○研討會並發表論文

	
	出差起訖日期
	自民國 XXX年8月18日起至XXX年8月25日止共 6 日

	月
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	本
頁
合
計

	日
	18
	19
	22
	23
	24
	25
	

	起訖地點
	台南-高雄-香港-瑞士蘇黎世
	瑞士蘇黎世
	瑞士蘇黎世-瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦-香港
	香港-高雄-台南
	

	工作記要
	起程
	參訪
	開會
	開會
	開會

回國
	回國
	

	交

通

費
	飛機
	31,000
	
	
	
	
	
	31,000

	
	船舶
	
	
	
	
	
	
	

	
	長途大眾

陸運工具
	106
	
	
	
	
	106
	212

	生活費
	2,719
	9,063
	9,543
	9,543
	2,863
	2,863
	36,594

	辦

公

費
	手續費
	
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	412
	
	
	
	
	
	412

	
	行政費
	
	16,555
	
	
	
	
	16,555

	
	禮品交際及雜費
	725
	
	
	
	
	
	725

	總計
	34,962
	25,618
	9,543
	9,543
	2,863
	2,969
	85,498

	備註
	匯率:（8/15）美金US$1=NT$30.01;歐元EUR1=NT40.28

生活費:前往公務目的地蘇黎世每日日支費US302,日內

       瓦US$318

註冊費:US$411*40.28≒NT$16,555

租車費:EUR18*40.28=725
	帳號
	0123456-0123456

	□本次出差無其他來源供膳宿；報名或註冊等費用亦不含膳宿。
□本次出差有其他來源(外國政府、國際組織、報名或註冊費等)提供膳宿或現金津貼，生活費已依「國外出差旅費報支要點」第九點規定扣除。
(請二擇一勾選)

	上列出差旅費計新臺幣(大寫)  捌萬伍仟肆佰玖拾捌元整。     具領人(蓋章) 李  ○  ○

	出差人及
聯絡電話
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	


管 控        主辦人事      
單 位        人    員
本案範例填表說明及檢附憑證: 

1. 填表說明除如範例三第2點不同外，其他如範例三及憑證。

2. 8月19日於蘇黎世參訪行程後，20日及21日安排於當地旅遊，並於8月22日至
日內瓦參加研討會發表論文，因20日及21日屬私人行程，非屬公務期間，故不核
給日支生活費，亦不核給私人行程2日之保險費。
範例七(公務行程前後有私人行程) 

          國立成功大學國外出差旅費報告表       第 1 頁共1 頁
	預算科目
	憑證編號
	傳票編號
	請購單號
	會計編號

	
	
	
	505050
	DXXX-XXXXX

	
	姓名
	李○○
	職稱
	教授
	職等
	簡任

	
	出差事由
	至瑞士日內瓦參加○○○○研討會並發表論文

	
	出差起訖日期
	自民國 XXX年8月19日起至XXX年8月22日止共 4 日

	月
	8
	8
	8
	8
	
	
	
	
	本
頁
合
計

	日
	19
	20
	21
	22
	
	
	
	
	

	起訖地點
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	瑞士日內瓦
	
	
	
	
	

	工作記要
	開會
	開會
	開會
	開會
	
	
	
	
	

	交

通

費
	飛機
	31,000
	
	
	
	
	
	
	
	31,000

	
	船舶
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	長途大眾

陸運工具
	106
	
	
	106
	
	
	
	
	212

	生活費
	9,565
	9,565
	9,565
	2,867
	
	
	
	
	31,562

	辦

公

費
	手續費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	369
	
	
	
	
	
	
	
	369

	
	行政費
	16,563
	
	
	
	
	
	
	
	16,563

	
	禮品交際及雜費
	725
	
	
	
	
	
	
	
	725

	總計
	58,298
	9,543
	9,543
	2,969
	
	
	
	
	80,431

	備註
	匯率:（8/18）美金US$1=NT$30.08;歐元EUR1=NT40.30
生活費:前往公務目的地日內瓦US$318

註冊費:US$411*40.30≒NT$16,563
租車費:EUR18*40.30=725
	帳號
	0123456-0123456

	□本次出差無其他來源供膳宿；報名或註冊等費用亦不含膳宿。
□本次出差有其他來源(外國政府、國際組織、報名或註冊費等)提供膳宿或現金津貼，生活費已依「國外出差旅費報支要點」第九點規定扣除。
(請二擇一勾選)

	上列出差旅費計新臺幣(大寫)  捌萬肆佰参拾壹元整。     具領人(蓋章) 李  ○  ○

	出差人及
聯絡電話
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	


管 控        主辦人事      
單 位        人    員

本案範例填表說明及檢附憑證: 

1. 除與範例一第2點填表說明不同外，其他如範例一及憑證。

2. 8月19日至22日至日內瓦參加研討會發表論文，人事室核給公假4日，第4日
   會議結束以日內瓦之日支生活費US$318之30%計，因17日至18日及23日至24 
   日屬私人行程，故依規定不核給日支生活費，保險費亦僅能報支4日369元。
3. 8月17日至18日係私人行程，實際出國日為17日，故匯率依規定以出國(公假)前1
  日(因逢假日往前順推)8月18日之臺灣銀行賣出即期美元參考匯價報支生活費。
範例八 (國科會補助國內專家學者出席國際會議)
國立成功大學國外出差旅費報告表       第 1 頁共1 頁
	預算科目
	憑證編號
	傳票編號
	請購單號
	會計編號

	
	
	
	511855
	AXXXX-BXXX

	
	姓名
	李○○
	職稱
	教授
	職稱
	簡任

	
	出差事由
	出席「美國Nashville參加Academy of Financial Services研討會」及發表論文

	
	出差起訖日期
	自民國 XXX年10月25日起至XXX年10月28日止共 4 日

	月
	10
	10
	10
	10
	
	
	
	本
頁
合
計

	日
	25
	26
	27
	28
	
	
	
	

	起訖地點
	台南-US Nashville
	Nashville
	Nashville
	Nashville–台南
	
	
	
	

	工作記要
	如事由
	開會
	開會
	如事由
	
	
	
	

	交
通
費
	飛機
	52,000
	
	
	
	
	
	
	52,000

	
	船舶
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	長途大眾
陸運工具
	
	
	
	
	
	
	
	

	生活費
	1,735
	5,784
	5,784
	1,735
	
	
	
	15,038
	

	辦
公
費
	手續費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	行政費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	禮品交際及雜費
	
	
	
	
	
	
	
	

	總          計
	53,735
	5,784
	5,784
	1,735
	
	
	
	67,038
	5
	
	
	
	

	備註
	匯率:10/24美金匯率$1=NT$30.44

生活費:US$190/日
國科會補助上限60,000元
	帳號
	0123456-0123456

	□本次出差無其他來源供膳宿；報名或註冊等費用亦不含膳宿。
□本次出差有其他來源(外國政府、國際組織、報名或註冊費等)提供膳宿或現金津貼，生活費已依「國外出差旅費報支要點」第九點規定扣除。
(請二擇一勾選)

	上列出差旅費計新臺幣(大寫)   實支陸萬元整。      具領人(蓋章)    李  ○  ○

	出差人及
聯絡電話
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	


管 控        主辦人事      
單 位        人    員

一、本案範例填表說明:
1.申請項目以國科會補助項目與金額為限，補助項目為往返機票費、生活費、註冊費、手續費、保險費，不含國內交通費；故國內交通費無法核銷。

2.國科會專案補助出席國際會議之出差旅費，不可與國科會專題研究計畫分攤。
二、國科會專案補助國內專家學者出席國際會議，核銷時檢附項目：
(國外差旅費報告表
(出國申請單
(旅行社代收轉付收據
(電子機票
(登機證
(註冊費收據(如屬網頁列印收據，請備註此為唯一收據並簽章)

(國科會補助公文
(國科會線上經費結報登錄送出畫面
(水單或出國(公假)前一天臺銀賣出即期匯價證明或信用卡帳單影本
(搭乘非本國班機申請書
(保險費或手續費收據
範例九 (國科會補助研究生出席國際會議)
國立成功大學國外出差旅費報告表       第 1 頁共1 頁
	預算科目
	憑證編號
	傳票編號
	請購單號
	會計編號

	
	
	
	191082
	AXXXX-CXXX

	
	姓名
	李○○
	職稱
	博士生
	職等
	

	
	出差事由
	出席「大陸上海參加17th ILASS-Asia 研討會」及發表論文

	
	出差起訖日期
	自民國 XXX年10月25日起至XXX年10月28日止共 4 日

	月
	10
	10
	10
	10
	
	
	
	本
頁
合
計

	日
	25
	26
	27
	28
	
	
	
	

	起訖地點
	高雄-上海
	上海
	上海
	上海-高雄
	
	
	
	

	工作記要
	如事由
	開會
	開會
	如事由
	
	
	
	

	交
通
費
	飛機
	17,000
	
	
	
	
	
	
	17,000

	
	船舶
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	長途大眾
陸運工具
	
	
	
	
	
	
	
	

	生活費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	辦
公
費
	手續費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	行政費
	4,985
	
	
	
	
	
	
	4,985

	
	禮品交際及雜費
	
	
	
	
	
	
	
	

	總          計
	21,985
	
	
	
	
	
	
	21,985
	5
	
	
	
	

	備註
	匯率:（10/24）人民幣CNY$1=NT$4.985
機票費: NT$17,000
註冊費:CNY$1,000*4.985≒NT$4,985
國科會補助上限22,000元
	帳號
	0123456-0123456

	□本次出差無其他來源供膳宿；報名或註冊等費用亦不含膳宿。
□本次出差有其他來源(外國政府、國際組織、報名或註冊費等)提供膳宿或現金津貼，生活費已依「國外出差旅費報支要點」第九點規定扣除。
(請二擇一勾選)

	上列出差旅費計新臺幣(大寫)   貳萬壹仟玖佰捌拾伍元整。     具領人(蓋章) 李  ○  ○

	出差人及
聯絡電話
	
	計畫主持人
	
	單位主管
	


管 控        主辦人事      
單 位        人    員

一、本案範例填表說明:
1. 申請項目以國科會補助項目與金額為限，本案補助項目為往返機票費與註冊費；不含國內交通費，故國內交通費無法核銷。
2. 國科會專案補助出席國際會議之出差旅費，不可與國科會專題研究計畫分攤。
2、 國科會專案補助國內研究生出席國際會議，核銷時檢附項目：
(國外差旅費報告表
(旅行社代收轉付收據
(電子機票
(登機證
(註冊費收據(如屬網頁列印收據，請備註此為唯一收據並簽章)

(國科會補助公文
(國科會線上經費結報登錄送出畫面
(水單或出國(公假)前一天臺銀賣出即期匯價證明或信用卡帳單影本
(搭乘非本國班機申請書






※本表請逐日逐欄填寫清楚，如有塗改應加蓋私章。





附註：校長欄位依本校分層負責表授權決行，金額15萬元(含)以下視經費授權二或三層決行，如系經費由系主任代


      決、院經費由院長代決、行政單位由一級主管代決。





校     長


或其授權代簽人





主計室








主計室


主任











※本表請逐日逐欄填寫清楚，如有塗改應加蓋私章。





附註：校長欄位依本校分層負責表授權決行，金額15萬元(含)以下視經費授權二或三層決行，如系經費由系主任代


      決、院經費由院長代決、行政單位由一級主管代決。





校     長


或其授權代簽人





主計室








主計室


主任











※本表請逐日逐欄填寫清楚，如有塗改應加蓋私章。





附註：校長欄位依本校分層負責表授權決行，金額15萬元(含)以下視經費授權二或三層決行，如系經費由系主任代


      決、院經費由院長代決、行政單位由一級主管代決。





校     長


或其授權代簽人





主計室








主計室


主任











※本表請逐日逐欄填寫清楚，如有塗改應加蓋私章。





校     長


或其授權代簽人





主計室








主計室


主任





附註：校長欄位依本校分層負責表授權決行，金額15萬元(含)以下視經費授權二或三層決行，如系經費由系主任代


      決、院經費由院長代決、行政單位由一級主管代決。











※本表請逐日逐欄填寫清楚，如有塗改應加蓋私章。





附註：校長欄位依本校分層負責表授權決行，金額15萬元(含)以下視經費授權二或三層決行，如系經費由系主任代


      決、院經費由院長代決、行政單位由一級主管代決。





校     長


或其授權代簽人








主計室








主計室


主任











※本表請逐日逐欄填寫清楚，如有塗改應加蓋私章。





附註：校長欄位依本校分層負責表授權決行，金額15萬元(含)以下視經費授權二或三層決行，如系經費由系主任代


      決、院經費由院長代決、行政單位由一級主管代決。





校     長


或其授權代簽人








主計室








主計室


主任











※本表請逐日逐欄填寫清楚，如有塗改應加蓋私章。





校     長


或其授權代簽人








主計室








主計室


主任





附註：校長欄位依本校分層負責表授權決行，金額15萬元(含)以下視經費授權二或三層決行，如系經費由系主任代


      決、院經費由院長代決、行政單位由一級主管代決。











※本表請逐日逐欄填寫清楚，如有塗改應加蓋私章。





校     長


或其授權代簽人








主計室








主計室


主任





附註：校長欄位依本校分層負責表授權決行，金額15萬元(含)以下視經費授權二或三層決行，如系經費由系主任代


      決、院經費由院長代決、行政單位由一級主管代決。











※本表請逐日逐欄填寫清楚，如有塗改應加蓋私章。





校     長


或其授權代簽人








主計室








主計室


主任





附註：校長欄位依本校分層負責表授權決行，金額15萬元(含)以下視經費授權二或三層決行，如系經費由系主任代


      決、院經費由院長代決、行政單位由一級主管代決。








