
大陸地區專業人士入臺證申請線上申請SOP
團體申請



線上申辦 STEP 1：進入移民署線上申請系統

 注意：大陸地區的人民，收到入臺證後尚須持此證辦理大陸地區居民
往來臺灣通行證(大通證)，須保留相關文件作業時間，故辦理入臺證
建議在入台前一個月以上提前申請。。

 使用貴單位之帳號、密碼進入「大陸地區人民申請來臺從事專業參訪
線上申辦」網站。
網址：https://mt.immigration.gov.tw/PB/login/auth?applyType=2B

 在IE瀏覽器環境下作業較為穩定。

https://mt.immigration.gov.tw/PB/login/auth?applyType=2B
https://mt.immigration.gov.tw/PB/login/auth?applyType=2B


線上申辦 STEP 2

 選擇「線上申辦」→「專業申請資料匯入」



線上申辦 STEP 3

 選擇申請事由，並輸入預定入境與出境日期

 注意：請依「活動計畫書及行程表」所寫行程填入，否則會被退件，匯入資料時請保持範本格式無誤，修
改格式會導致上傳失敗（請利用「資料匯入範本下載」)



線上申辦 STEP 4

 確認申請資料上傳完畢後
由「線上申請」→「專業人士參訪申請」
→「案件瀏覽」進入。

 若「目前系統流量過多，請稍候再試」
則為上傳失敗，檢查上傳檔案是否有誤。

點此確認申請資料是否上傳成功



線上申辦 STEP 5

 填寫送件人資料（送件人即為系所承辦
人），之後便可逐一上傳、填寫團員資
料。



線上申辦 STEP 6

 以「短期交流」為例，填妥資料後
上傳委託書、保證書及活動計畫書
及行程表。

 預定出入境時間需與行程表相符

 上傳檔案只接受圖檔〈瀏覽→選擇
檔案，無須按掃描〉，完成後按
「下一步並儲存本頁」



線上申辦 STEP 7

 點選「編輯團員名冊」，一一確認團員名冊填寫無誤，填寫網頁內相關必填資料。

 請於需檢附文件處上傳「居民身分證影本」，「相關專業造詣或職務證明」請上傳如：在學證明、入學許
可、邀請函等其他證明文件。

 居住在第三地之人士(含港、澳、國外)，無論是否為大陸地區所發護照，在「證照資料」欄位皆需填寫護
照號碼。

 若資料尚未齊全，請選擇「資料
暫存」

 填寫完整請選擇「資料儲存」

 如果網頁仍停留在資料填寫頁面，
代表仍有資料未填寫完成，系統
將以紅字標註未完成項目。〈建
議填寫過程中可多次暫存資料，
以免畫面停留過久，系統在按下
按鈕時會自動返回首頁，導致資
料遺失〉



線上申辦 STEP 8

 確認「資料完成度」皆為「佳」即可送出申請。



線上申辦 STEP 9

 送 出 申 請 需 認 證 自 然 人 憑 證 。 〈 系 統 會 直 接 跳 轉 〉
若沒有出現「登入」按鈕，請參見「常用問題」按照步驟解決，即可登入。

※ 注意：線上最後送出申請件前，須先驗證網路身分憑證(工商憑證、組織憑
證或自然人憑證等三擇一)才能送出。

→工商憑證、組織憑證為系所單位個別向本校總務處所申請。

→自然人憑證人員建議為代申請人(案件承辦人)或與案件相關之行政人員。



線上申辦 STEP 10

 登入後無需進行任何動作，

 回到申請網頁，在「優先處理事項」區，出現如下圖「身分審核中」字樣，即為完成送出。
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