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赴外交換學生行前說明會
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說明會流程

交換學生赴外期間注意事項 - 楊人諭 專員

學生跨國雙向研修獎助學金補助說明 - 陳姿蓉專員

113學年第2學期交換生分組問答/交流時間
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國立成功大學

113學年第2學期

交換學生赴外期間注意事項
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講者: 楊人諭 專員

出國前 抵達後 交換中 回國後



護照/錄取通知書/簽證

 護照：有效期限需有六個月以上。

如果回程日期會落在2027/06/25~12/25之間，就需要重新辦理一本新的護照。

 錄取通知書：
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已收到錄取通知書

請持錄取通知書至交換國家在台辦事處辦理學生簽證。

各國學生簽證辦理所需文件，可在外交部網站查詢。

尚未收到錄取通知書

請先備妥申請文件，待收到錄取通知書後即可加快辦理手續。

01 交換學生赴外期間注意事項 出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

 簽證：請務必依交換校手冊、辦事處規定，於期限內辦理。

若要打工跟實習，請務必遵循交換校及該國學生簽證規定，千萬不要非法打工。

交換期間

https://www.mofa.gov.tw/OfficesInROC.aspx?n=169&sms=86
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交換學生赴外期間注意事項

請注意學籍⚠
記得完成成大113學年第2學期註冊 !

 請赴外交換學生在 學雜費繳交期間完成註冊，以維持在學資格。

 註冊資訊: 出納組113學年第2學期註冊須知

 赴外交換期間皆需維持在校生身分，應屆畢業生不可於交換期間辦理畢業離校。應屆畢業生若交換期間

會超過114-1學期開學日，就要繳交114-1學期註冊費，建議同學出國前先與系辦確認畢業日期。

 赴外交換學生，須依照交換校規定之學期開始與結束日期進行交換計畫。請依交換校行事曆入學、註冊、

選課、參加考試。除非特殊情況萬不得已，請勿任意提早結束交換；若因不可抗力情事，必須提前返臺，

請務必事先告知成大國際處，並取得本校及交換學校雙方同意。無特殊情形並自行提前結束交換計畫者，

將不退還保證金，且須繳回學校提供之各類型補助。

01 出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

交換期間

https://cashier-ufo.ncku.edu.tw/p/412-1096-20457.php?Lang=zh-tw


出境期間超過4個月者:

 凡尚未服兵役的男同學皆須於出境日前3週內完成辦理役男出國緩徵。

* 民國93年次(含以前)出生尚未履行兵役之義務役男

 請至生輔組網頁下載「國立成功大學學生役男出境申請書(一式5頁)」

併附上錄取通知書。

依校內程序完成簽核 [學院系辦 > 教務處> 國際事務處> 學生事務處]。

出境期間少於4個月者:

 學生出境在4個月內者，可自行至「役男線上申請短期出境」申請。
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01 交換學生赴外期間注意事項

辦理兵役緩徵

未完成者無法出境!!

出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

交換期間

https://assistance-osa.ncku.edu.tw/p/406-1051-247453,r3592.php?Lang=zh-tw
https://www.ris.gov.tw/departure/app/Departure/main
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01 交換學生赴外期間注意事項

投保海外旅行平安保險

 交換校通常會要求同學購買當地學生保險，請務必投保以保障交換期間

的醫療權益。

 若交換校未強制購買學生保險，國際處強烈建議同學購買涵蓋交換期間

的旅遊平安保險、海外醫療保險。同學可與曾投保之保險公司詢問交換

生保險，並注意投保範圍(行李損失、旅行文件損失、人身傷害、海外突

發疾病醫療、班機延誤等)，以防因意外或疾病帶來的高額醫療支出。

 交換期間請隨身攜帶英文版本之投保證明，以備不時之需。

 請注意!出國前請準備好自身所需的醫療文件或處方藥物。如果有特殊的

健康需求或需要定期用藥，請確保在國外也能夠繼續照顧好自身健康。

出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

交換期間



8

01 交換學生赴外期間注意事項

留意自身健康狀況

出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

交換期間

實際案例1 - 茵斯布魯克專業高等學院(黃同學): 

在歐洲要看醫生真的很不方便，像我就因為眼睛患有Thygeson(角膜炎)，並且在交換期間復發，導致我有

兩個月的時間有一隻眼睛都看不見，所以在出國前應該先至台灣診所備妥所有可能會需要的藥物。

實際案例2 - 赫拉德茨-克拉洛韋大學(林同學):

很遺憾的我在出國前沒有再去看一次牙齒，導致我在捷克發現我蛀牙。在國外，不僅語言不通，醫療費也

比台灣貴，當我先去小診所看診時，我跟他說我有蛀牙很痛，她跟我說看診的時間竟然是一個月以後，當

下聽到的心都涼了。轉戰大醫院，進去後不管是小診所還是大醫院都是不存在英文的……因為有保險，醫

院順利讓我看診，但他們告知我，要看有沒有人願意幫我補牙齒，如果沒有的話，就要自己再去找別的地

方看診……強烈建議大家出國前去做個全方面身體檢查，不然在這裡真的會事事碰壁。
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交換學生赴外期間注意事項

目的地國家資訊/出國動態登錄

 在出國前研究目的地國家的文化、風俗、法律等事宜，

以便適應新的環境。

 了解當地安全情況以及緊急聯繫方式，並知道如何求助

和尋求支援。

 請同學至外交部領事事務局官網下載「旅外安全指南」

APP，隨時掌握旅外安全資訊，快速查詢台灣駐外館處

聯絡資料，以利取得必要協助。

 出國前請自行於外交部領事事務局完成出國

（個人動態）登錄，該國發生緊急事故時，

外交部能夠掌握國人的動態並予以協助。

01 出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

交換期間



交換生新生手冊 (生存手冊 )
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交換學生赴外期間注意事項01 出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

交換期間
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交換學生赴外期間注意事項

確認攜帶物品

□ 護照、簽證、財力證明文件、交換校錄取通知書(隨身攜帶，不要托運!!)

□台灣身分證/居留證(僑外生)

□機票/電子機票

□手機和SIM卡

□行動電源

□正式服裝一套(正式活動時可穿著)

□役男出境核准通知單(男同學)

□英文版保險投保證明書(旅遊平安險、醫療險)

□數位疫苗證明(依各國入境規定)

□登錄外交部領事事務局完成個人出國登錄資訊

□防疫用品與個人藥品或特殊疾病診斷報告與醫師用藥資訊(英文版)

(請確認是否有綁簡訊認證密碼，如有綁定，在國外可能無法收到

認證簡訊，請向信用卡公司取消或更改為自定密碼)

□ 提供國外住宿地址、聯絡方式給父母或監護人

□ 護照專用照片2張(護照遺失時補辦照片)

□ 外幣現金和美金現金，亦可攜帶信用卡

01 出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

交換期間



12

01 交換學生赴外期間注意事項 出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

抵達交換校流程

 向家人報平安，讓家人安心(提供國外手機號碼、交換校國際處老師聯絡資訊等)。

 至交換校國際處辦理交換生註冊/報到。

 再次確認完成113-2學期註冊繳費，維持在校生身份。

 於國外之聯絡方式有所變更，請即時通知家人、兩校(成大/交換校)國際事務處。

填寫抵達國外文件

 領有成大跨國雙向獎學金者，請於抵達交換校後2週內上傳【抵達國外報到卡】至申請系統。

 校級交換學生抵達交換校後2週內，請填寫線上【校級薦外交換學生抵達國外報到單】。若於國外

之聯絡方式有所變更，請主動通知成大國際事務處以及交換學校相關單位。

校級薦外交換學生抵達國外報到單: 預計12月底會寄發至同學的個人信箱，未收到者請來信詢問。

交換期間
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01 交換學生赴外期間注意事項 出國前

 同學於交換期間不需選修成大的課程，故不受本校

最低應修學分限制。

 出發前務必先與所屬系所確認學分抵免事宜，如有

變更，抵達交換校後請將選課結果通知所屬系所，

並回傳選課單至國際處確認，不論是否抵免學分，

交換期間務必通過至少3門正式學分課程。

選課!

成大 交換校

 但是 ! 如交換校另有更高的修課要求，或是最

低選修學分及課程數規定，學生則須遵守並同

時符合兩校規定!!

 請遵守交換校的選課規定(如修課上下限、修

課限制)，於出發前或抵達後自行了解規定。

部分國家(如:日本、美國)學生簽證與選課限制

有關，未符合要求者將被取消簽證，並要求離

境!

抵達
交換校後

返國前/後
注意事項

交換期間

本校與姊妹校在平等互惠的原則下，提供兩校學生海外學習機會，學生應以積極學習為目標。
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01 交換學生赴外期間注意事項

 同學於交換校註冊報到後，即同時具有本校及交換校的正式學生身分，兩校要求之規定皆須遵守。

然而，仍有少數學生在交換期間行為不適，甚至違反交換校規範，造成交換校的困擾，損害本校校

譽。國際處特別列出下列事項，提醒所有交換學生引以為戒:

 注意交換校公佈的活動時間，不應遲到；如不克參加姊妹校辦理之活動，請務必儘早告知交換校。

（例如：新生接機、宿舍入住、新生報到及訓練等）

 課堂活動請準時參與，把握難得資源、按部就班學習，切勿經常遲到、翹課或無故缺席考試，更不

得以本校要求之規定，要求降低於交換校的修課數。

出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

交換期間

 交換結束後須取得交換校核發之正式修課成績單；

若交換校開立之成績單未通過3門正式課程，或

被標記未符合交換校規定，將不予退還保證金。

國際處曾收過交換校來函，警告本校學生無故翹課、

缺席考試，要求成大做出處置!

請記得，你的表現不僅代表個人，也代表成大和臺灣

責任與義務
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01 交換學生赴外期間注意事項 出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

交換期間

期末評圖合影 112-2 洪振興密集德文課程活動：位置介係詞 112-2 余岱芸

Matrix Theory課程給了我深刻的印象，課程分為理論和
實際應用兩部分，相比於繁重的作業，更多是讓我們自
行撰寫主題相關的報告；期末考試也有些不同，分為口
頭和書面兩部分，書面考試主要考察計算能力，而口頭
考試則是隨機抽取一個課程主題，然後與教授進行一對
一考試。 112-2 郭權緯

課堂合影 112-2 林孳敏 Tutorial授課過程 112-2 丁唯薷
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交換學生赴外期間注意事項

 擔任宣傳大使，介紹台灣、成功大學，並協助推廣成功大學交換學生計畫，吸引學生前來就讀(可在國際處

雲端下載文宣)。

 可上傳在交換校的活動照片至國際處照片雲端(大合照、交換校校園、課堂、學生活動等)

國外學生最想知道台灣的:

1. 大學教育制度、上課方式

2. 特色美食、著名景點

3. 歷史、文化、社會價值觀

4. 台積電、鴻海等高科技公司

01 出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

交換期間

與交換之研究室聚餐 112-2李依諾

台灣同學一起準備搓元宵活動
112-2 黃少禹
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交換學生赴外期間注意事項

交換期間緊急事件處理原則

同學在交換期間如有受傷、身體不適、發生意外，請務必先:

1. 先通報交換校國際事務處或當地台灣同學會，從當地獲得最直接的幫助。

2. 如需成大國際處協調，請即時與我們聯繫( em50961@email.ncku.edu.tw )。

3. 通知家人，讓家人了解你發生的狀況。

4. 必要時請在當地報警，或請求台灣駐外單位(辦事處、代表處)的協助。台灣駐外單

位資訊請見外交部領事事務局網站。外交部緊急聯絡中心設有「旅外國人急難救助

全球免付費專線」，請撥（當地國國際碼）+ 800-0885-0885 (請同學留存)

01 出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

交換期間

同學在A國交換期間，突然收到B國警察(公安)的電話，告知你已犯下在B國的罪刑，
要求與你持續通話、視訊且不得與任何人談論，更進一步要求你至B國自首受審...國際司法管轄權

概念
(恐嚇詐騙) 同學是台灣公民，不受B國警察管轄；B國的警察在A國更沒有司法管轄權，不能在A國有

逮捕或司法上的行為，如有上述事宜，請立即與交換校國際處通報，千萬不要猶豫遲疑!!!

mailto:em50961@email.ncku.edu.tw
https://www.boca.gov.tw/mp-1.html
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交換學生赴外期間注意事項

交換期間需緊急返台

 除非發生緊急情況/特殊情況萬不得已，請勿在交換期間返台或任意提早結束交換交換計畫。

若因特殊情形必須提前返臺/結束，請遵守以下程序：

1. 先提供相關證明，取得成大國際處同意。

2. 成大國際處同意後，取得交換校國際處同意。

3. 確定兩校國際處同意後，方可請假或辦理交換校離校手續。

4. 返國繼續完成本校學業。

01 出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

交換期間

簡章規定:
赴外交換後若具有適當理由或不可抗力情事，需提前結束交換計畫，需先告知國際處取得
本校及交換學校雙方同意，除不可抗力因素外，因任何理由提前結束交換者將不退還保證
金；未取得雙方學校同意前，不得任意中止交換計畫，違者將不退還保證金且須繳回學校
提供之各類型補助。



交換期間
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交換學生赴外期間注意事項 出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

返國前流程

成大 :

 請記得向交換校國際處確認可以取得正式修課成績單的時間(電子版或紙本)。

 若有抵免學分需求，請先填寫註冊組「學分承認表」。返校後，請持「學分承認表」

+「正式修課成績單」至系所辦公室辦理學分抵免。

 註冊組「學分承認表」: https://reg-acad.ncku.edu.tw/p/412-1041-601.php?Lang=zh-tw

交換校 :

 交換校亦有校離校手續，若交換校有其他返國文件規定，請於返國前完成應繳資料。

 離校前，請記得通知交換校國際處，切勿在未通知情況下直接返國，以免造成不必要

之行政困擾。

01

https://reg-acad.ncku.edu.tw/p/412-1041-601.php?Lang=zh-tw
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交換學生赴外期間注意事項

返國後應繳文件

 校級交換學生:
請於返國後2個月內寄至國際教育組交換學生計畫信箱

□ 交換生心得報告(word/pdf檔)

□ 修課成績單

□ 交換學生計畫調查表(國際處返國前會另行通知)

 領有成大跨國雙向獎學金者:
請於返國後1個月內寄至國際教育組獎學金信箱

□ 獲獎生返國報到單 (附件三)

□ 出入境證明 (護照上戳章或登機證)

□ 研修證明 (成績單，需含研修日期及主辦人或校章)

□ 上傳心得至公務出國報告書系統 (會計編號 D114-B5505)

 獎學金信箱 : iisd01@email.ncku.edu.tw

 交換學生計畫信箱: em50961@email.ncku.edu.tw

 公務出國報告書系統: http://score.ncku.edu.tw/abroadDoc/index.php 

完成以上手續後才算完成交換學生計畫；應屆畢業生方可辦理畢業離校。

01 交換期間出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項

mailto:iisd01@email.ncku.edu.tw
mailto:em50961@email.ncku.edu.tw
http://score.ncku.edu.tw/abroadDoc/index.php
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交換學生赴外期間注意事項

 請用心撰寫「赴外交換學生心得」，留下在交換校詳細修課、生活記錄。(請不要全部都寫遊記!!!)

 請踴躍參加「校級薦外交換學生成果發表會」與學弟妹們分享赴外經驗。

校級薦外交換生歸國成果發表會

國際處官網-校級赴外交換生成果

01 交換期間出國前
抵達

交換校後
返國前/後
注意事項



國立成功大學
學生跨國雙向研修獎助學金補助
行前說明

講者: 陳姿蓉專員



2 3抵達後 研修結束1出國前

確認申請結果
繳交以下文件:
行政契約書
獲獎生基本資料
國外機構同意函

確認選修課程
繳交以下文件:
抵達國外報告卡
登機證
出納組資料登錄

繳交以下文件:
獲獎生返國報告單
修課成績單
出入境證明
出國心得報告書

1

國立成功大學學生跨國雙向研修獎助學金補助行前說明及注意事項



1 出國前 /

1. 至系統確認審查結果:

2. 詳閱獲獎說明

3. 下載行政契約書、審查結果函

http://management.oia.ncku.edu.tw/transcholarship
/index/index/applyIntlscholarshipSn/7

【系統首頁】

2

獲核定補助者，同一獎助期間不得兼領教育部、
國科會或其他本國政府單位之獎助學金

http://management.oia.ncku.edu.tw/transcholarship/index/index/applyIntlscholarshipSn/7


1 出國前 /

審查結果公布後7天內:

 上傳行政契約書內附件1

出國前上傳:

 行政契約書
 國外機構同意函或相關證明

簽署行政契約前請務必詳閱契約內容，違者將取消獲獎資格，亦需返還獎學金。
另外，請確認研修日期，實際出國日不得晚於研修起始日。

呈現以下畫面即完成繳交

【出國前及出國期間繳交文件】

3



2 抵達後 /

抵達研修目的地14天內:

 上傳抵達國外報告卡及出國登機證

請記得填寫抵達國外報告卡上方
的抵達時間及地點

 請確認行政契約書、附件1、附件2抵達國外報告卡及出國登機證、國外機構同意函或相關證明皆上傳完成
後，再點選【送出】。

【出國前及出國期間繳交文件】

4



2 抵達後 /

 確認選修課程

 填寫出納組受領人資料平台之資料登錄(包含獲獎生本人郵局帳戶)

出納組受領人資料平台 https://expsys.ncku.edu.tw/pif/index.php?auth

國際處確認相關文件無誤後，即會撥付獎學金前80%至同學郵局帳戶

每學期務必需確認選修並通過3門正式學分課程(其中一門需與就讀本校本科系專業相關)

建議同學選修4門課程以上，避免後續因課程難度超出預期、授課語言等問題，以致無法順利通過課程
未符合相關規定，將取消獲獎資格，亦需返還獎學金

5

https://expsys.ncku.edu.tw/pif/index.php?auth


3 研修結束 /

研修結束之日起一個月內繳交:

 附件3獲獎生返國報告單
 交換學校正式修課成績單: 
需通過3門正式學分課程，其中1門需與
就讀本校本科系專業相關

 護照影本(臺灣出入境日期戳記)或登機證

 上傳出國心得報告書(會計編號D114-B5505)
至系統

國際處確認相關文件無誤後，即會撥付獎學金後20%至同學郵局帳戶

http://score.ncku.edu.tw/abroadDoc/index.php 

【研修結束後繳交文件】

5

http://score.ncku.edu.tw/abroadDoc/index.php
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國際處預祝各位交換期間順利、收穫豐碩!!

國際處國際教育組

校級薦外交換學生計畫承辦人：楊人諭專員 (Mr.)

信箱：em50961@email.ncku.edu.tw

電話：06-2757575 #50932

學生跨國雙向研修獎助學金

信箱：iisd01@email.ncku.edu.tw

電話：06-2757575 #50957

mailto:em50961@email.ncku.edu.tw
mailto:iisd01@email.ncku.edu.tw


國立成功大學

113學年第2學期

交換學生問答/交流時間
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